EBA Dosya Uygulamasi: Kullanic:
Kilavuzu

(Web)




[cindekiler

EBA DOSYa NEII?.......ooiiiiicic et 1
Kimler Kullanabilir? ... 2
Uygulama INe i$€ Yarar?..........cccooiiiiiiiiiiiiiiiiiic e 2
Sisteme internet tizerinden giris nasil yapilir?............cccoiiiiiiiiiiiic e 2
Yeni bir klasor nasil eKIenir? ... 4
Dosya nasil YUKIENIT? . ........c.coiiiiiiiiicc e 5
Klasor ya da dosya diizenleme nasil yapilir? ... 6
Bir dosyayi/klasorii nasil paylasabilirim?.............ccccooiiiiiiiiiiiie, 10
Paylasim Grubu Nedir? Ne Igin Kullanilir? ...........ccoooovverviriinieeiirienieseesie s, 10
Dosya Kopyalama ve Tasima ...........cccccooiiiiiiiiiiiiicccieeeeccce e 15
Sisteme yiikledigim dosyay1 nasil glincellerim?.............ccccooiiiiiiiiiiiiccceece, 16
COKIU TSI@MIET IMENTIST ..o 17
Ne kadar Kotam Var?...........ccocoie e 17

ii



EBA Dosya Nedir?

EBA Dosya, Milli Egitim Bakanligimna bagli okullardaki Ogretmen ve ogrencilerin
fotograf, video ve diger dokiimanlarina internet olan her yerden ulagsmasin1 amaglayan
kisisel bir bulut depolama alamdir. Kullanicilar EBA Dosya’ya hem EBA Marketten
indirecekleri mobil uygulama ile tabletlerinden, hem de dosya.eba.gov.tr internet
adresinden ulasabilecekleri internet uygulamasi ile internete girebildikleri her yerden

ulasabilirler.




Kimler kullanabilir?

EBA Dosya uygulamasmi, Milli Egitim Bakanligina bagl okullardaki 6gretmen ve

ogrenciler kullanabilir.

Uygulama Ne ise Yarar?

EBA Dosya Uygulamasi kisisel bir bulut depolama alanidir. Kullanicilar kendilerine ait
alana kaydettikleri dosyalara hem tabletlerinden, hem de internet olan her yerden PC
tizerinden ulagabilir. Dosya depolama o6zelliginin yaninda, dosya paylasimina da
olanak saglayan uygulama, 6gretmenlerin 6grencileri ile ya da diger 6gretmenlerle,
ogrencilerin ise 6gretmenleri ile ve arkadaglari ile e-kitap, video, ses ve gorsel materyal

vb. dosya ve klasorleri paylagimini hedeflemektedir.

Sisteme internet tizerinden giris nasil

yapilir?

Uygulamaya web iizerinden dosya.eba.gov.tr internet adresi ile ulasabilirsiniz. EBA
Dosya uygulamasi giris ekranuindan (bkz. Ekran Goriintiisii 1) “Giris” butonuna i)
tiklayarak Sistem Giris ekranina ulasabilirsiniz. Sisteme iki farkli sekilde giris

yapabilirsiniz;



1. EBA kullanici ad1 ve sifresi ile,
2. MEBBIS kullanic1 ad ve sifresi ile.

HOS GELDINIZz

T.C. kimlik numaraniz ve sifrenizi giriniz.

‘---—

OTURUM AG

Girig yapacaginiz uygulama:
Egitim Biligim Ag:
http://www.eba.gov.tr

— MEBBIS Kullanarak Sifre Olugtur / Yenile
— Agik Ogretim Okullari Ogrenci Girigi

— Agiklama ve Yardim

Ekran Goriintiisii 1 Sistem giris ekrani

Basarili bir sekilde giris yapan kullanici ana sayfaya (bkz. Ekran Gériintiisii 2) ulasir.
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EBA Dosya uygulamasina
kaydettiginiz herhangi bir
dosyaya intemet olan her yerden
tabletiniz yaniniza olmasa bile
ulagilabilirsiniz.
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Ekran Goriintiisii 2 Ana sayfa ekrani



Yeni bir klasor nasil eklenir?

EBA Dosya uygulamasinda tipki bilgisayarimizda olusturdugunuz
gibi klasor olusturabilirsiniz. Bunun igin;

1. Anasayfada, sol {ist kisimda bulunan “Klasor Ekle” & J ) butonuna
tiklamaniz yeterlidir (bkz. Ekran Goriintiisii 3).

2. Acilan pencereden Kklasoriiniizii isimlendirip “Kaydet” (@ )
butonuna tiklayiniz.
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Ekran Gériintiisii 3 Yeni bir dosya ekleme



Dosya nasil ytklenir?

EBA Dosya uygulamasina kisisel dosyalariniz: yiikleyebilir ve dosyaniza daha sonra

ihtiyaciniz olan her yerden ulasabilirsiniz. Dosya yiiklemek icin,

e Sol iistte bulunan “Dosya Yiikle” L+ simgesine tiklanir ve agilan pencereden

e ) butonu ile eklenecek dosyanin adresi belirlenir ya da agilan

“Gozat” (
pencereye yiiklenmek istenen dosya siiriiklenir ve birakilir.

e Dosya ismi pencerede goriiniir hale geldikten sonra dosyanin saginda bulunan

ylikleme simgesine ( ’ ) tiklanarak ylikleme baslatilir (bkz. Ekran Goriintiisii 4).
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Dosya Yiikle

Gozat butonuna tiklayiniz ya da dosyay: buraya striikleyiniz (En fazla 100MB) + Gozat

Ekran Goriintiisii 4 Yeni bir dosya ekleme

Klasor ya da dosya diizenleme nasil yapilir?

Eklediginiz klasoriin ya da dosyanin bulundugu satira tiklayarak iistte agilan meniiden
(bkz. Ekran Goriintiisii 5), ya da klasoriin bulundugu satira sag tiklayarak acilan

mentiiden (bkz. Ekran Goriintiisii 6) o dosyayi/klasorii diizenleyebilirsiniz
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Ekran Goriintiisii 6 Klasor diizenleme 2




Olusturdugunuz dosyayi/klasérii ~ “Paylasim” <°) butonuna tiklayarak
dosyayi/klasorii bagka kullanicilarla paylasima agabilirsiniz. Dosya paylagimi
ilerleyen boltimlerde ayrintili olarak anlatilacaktir.

Favorilerden Cikar
& Etiketleme
B Agklama
rD Kopyala
E Tasg!

a|| Yeniden Adlandir

i si

Ekran Goriintiisii 7 Dosya secimi ile gelen Diger Islemler Meniisii

Diger Islemler ¥

Dosyayi secip, diger islemler meniisiine ) tiklayarak (bkz. Ekran Goriintiisii

7) ya da farenizde sag tiklama yaparak (bkz. Ekran Goriintiisii 8) favorilere ekleyebilir (

ravoniere£4e ) ve daha sonra solda bulunan “Favori Dosyalarim” (- ravor besyalanm ) butonuna

& Etiketleme

tiklayarak o klasore daha kolay ulasabilir, “Etiketleme” ( ) butonuna

tiklayarak etiketleme yapabilir, “Aciklama” (| BE***™ ) butonuna tiklayarak o

dosyaya/klasore agiklama yazabilirsiniz.

Paylagim

Favorilerden Cikar

& Etiketieme

g Agiklama

r[[ Kopyala
i E Tasl

a|| Yeniden Adlandir
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Ekran Goriintiisii 8 Sag tiklama ile gelen Diger Islemler Meniisii



Bir dosyayi/klasorii nasil paylasabilirim?

Bir dosyayi/klasorii bagka kullanicilar ile farkli yetkilendirmeler yaparak (salt okunur

ve tam yetki ile) paylasabilirsiniz. Paylasim iki sekilde yapilabilir,

1. Kullanmicilarin TC Kimlik Numaralarin tek tek girerek,

2. Birden fazla kullanicinin TC Kimlik Numarasini sadece bir kereye mahsus

girerek olusturdugunuz Paylasim grubu ile.

Paylasim Grubu Nedir? Ne I¢in Kullanilir?
Paylasim grubu islemleri, sik paylasim yaptiginiz kullanicilar1 sadece bir kereye mahsus
girerek daha sonra yaptiginiz tim paylagimlarda kolayca kullanabileceginiz bir islem
meniisiidiir. Paylagim grubu tanimlamak icin “Paylasim Grubu Islemleri” (

&b Paylegim Grubu I$"*’"“e”) butonuna tiklamamiz gerekmektedir (bkz. Ekran Goriintiisii 9)
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Agilan sayfada yeni bir paylasim grubu olusturabilir, olusturdugunuz paylasim
gruplarini diizenleyebilir ya da silebilirsiniz. Yeni bir paylasim grubu

Paylagim Grubu Ekle

olusturmak i¢in, “Paylasim Grubu Ekle” ) butonuna tiklamaniz

gerekmektedir (bkz. Ekran Goriintiisii 10).
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Ekran Goriintiisii 10 Paylasim Grubu Islemleri 2

Agilan sayfada,

1. Olusturacaginiz grubun adini Grup adi alanina ( 62 ) ve o gruba

ait varsa agiklamanizi Grup Agiklamasi alanina ( Grup Agiklamasi )
yaziniz,
2. Ekleyeceginiz kullanicimin TC Kimlik numarasini Uyeler alanina Uv¢r) giriniz,

Sistem o kullanicinin ad1 ve soyadini ekrana getirecektir.

11



Kullanicinin ad-soyad butonuna ) tiklayiniz.

4. Ekleyeceginiz diger tiyeler i¢in ayni islemleri tekrarlamaniz gerekmektedir. (bkz.
Ekran Gériintiisii 11).
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Favori Dosyalarim
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Ekran Goriintiisii 11 Paylasim Grubu Islemleri 3

Kaydet

5. Biitiin tliyeler eklendikten sonra “Kaydet” ) butonuna tiklanarak paylasim

grubu tanimlama islemi tamamlanir.

Olusturdugunuz bir paylasim grubunu “Diizenle” — ) butonu ile diizenleyebilirsiniz. Bu

» Uyeler

sayede grubunuza “Uyeler ) alanina TC Kimlik Numaralarini yazarak tiye ekleyebilir,

iiyeyi cikarabilir, grubun adi GMUPadly aeklamas) CrUPAGKIEAMES!y (i alanlar

giincelleyebilirsiniz. “Sil” -l

12).

) butonuna tiklayarak grubu silebilirsiniz (bkz. Ekran Goriintiisii

12
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Ekran Goriintiisii 12 Paylasim Grubu Islemleri 4

Paylasim yapabilmek

icin, paylasim yapmak

Uye Sayis1 ¢

Grup Agiklamasi ¢

9 A Sinift Ogrencileri

Diizenle

istediginiz dosya/klasoriin

2
bulundugu satira tiklayarak islem meniisii agihr ve “Paylasim” <) butonuna

tiklanir (bkz. Ekran Goriintiisii 13).

13

Cikig

Sil



W("u Cikis

daimg,

- . eba Ve
N\ dOSYCI [ 4] [+ & Diger Islemler ¥
E Q v Adi s Tirii & Olugturulma ¢
€ Yeni Dosya Olutur v/ [ EBA Profil Dosyalarim Klasdr 26/12/2014 - 17:11
Sayfa1/1
Onceki Sayfa Sonraki Sayfa

ﬁ Benim Dosyalanm

Favori Dosyalarim
¢ Benimle Paylagilaniar
A% Paylagim Grubu Iglemleri

g Paylagim Sinifi Argivi
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Paylagim tek bir kullanici ile yapilacaksa o kullaniciya ait TC Kimlik Numaras: yazilir

ve bosluk birakilir. Sistem tarafindan o kullanicinin adi-soyad:i ekrana getirilir.
Kullanicinin  admna tiklayarak kullaniciyr paylasima ekleyebilirsiniz. (bkz. Ekran
Goriintiisii 14)

Paylasimi daha ©nce tamimladigimiz bir grup ile yapacaksaniz, grubun yanindaki

kutucugu isaretlemeniz yeterlidir.

Paylagim m

Paylagim yapacaginiz kigilerin T.C. kimlik numaralanni yazabilir ya da bir paylagim grubu segebilirsiniz

Paylagilacak T.C. Kimlik No:
Paylagim Grubu 9 A Sinifi >
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Paylagim Yetkisi (?)
Tam Yetki

Kaydet

Ekran Goriintiisii 14 Paylasim Yapma
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Paylasim yaparken, paylasim yaptigimiz kullanicilara o dosya ile ilgili iki farkl
yetkilendirme yapabilirsiniz;
e Salt okunur,

e Tam yetki.

Dosyay1 salt okunur olarak paylasirsaniz, paylasim yaptiginiz kullanicilar dosyanizi
sadece goriintiileyebilir ve bir kopyasini alabilir. Tam yetkili paylastiginiz dosyay,

paylasim yaptiginiz kullanicilar dosyaniz tizerinde tiim degisiklikleri yapabilir.

Dosya Kopyalama ve Tasima

Diger Islemler ¥

Kaydettiginiz bir dosyanmn kopyasini olusturmak i¢in “Diger Islemler”

[E] Kopyala

meniisiinden Kopyala butonuna )tiklamaniz gerekmektedir. Dosyanin bir

kopyasi sistem tarafindan olusturulacaktir.

Yiiklediginiz bir dosyay1 ya da olusturdugunuz bir klasorii ise yine ayni meniiden

“Tagt” butonuna [% Tes' ) tiklay1p, tasiyacagimiz adresi belirleyerek tagiyabilirsiniz

(bkz. Ekran Goriintiisii 15 ).

Dosya / Klasor Tasi m
Litfen tasimak istediginiz klasorl seginiz
Klasorlerim Benimle Paylasilanlar

» @ / Ana Dizin

Tasi

Ekran Goriintiisii 15 Dosya tasima
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Sisteme ytikledigim dosyayi nasil gtincellerim?

Uygulamada yiiklii olan bir dosyamizda degisiklikler yaptiktan sonra yeniden
yiiklemek yani dosyayi giincellemek icin dosyay1 segip Diger Islemler Meniisiinden
“Giincelle” butonuna ¢ ) tiklanir. Acilan pencereden “Gozat” i

tiklanarak giincellenecek dosyanin adresi girilir ve “Yiikle” butonuna ( ——

) tiklanir
(bkz. Ekran Goriintiisii 16).

Dosya Giincelle

Dosya segmek igin Gézat butonuna tiklayiniz (En fazla 100MB) + Gozat

Ekran Goriintiisii 16 Dosya Giincelleme
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Coklu Islemler Meniisii

EBA Dosyada toplu dosya secimi ile dosyalar1 kopyalayabilir, tasiyabilir ya da

silebilirsiniz. Bunun i¢in islem yapilacak dosya ve klasorlerin
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Ne kadar kotam var?

EBA Dosya uygulamasi Ogretmenler icin
+” Kota Durumu = y Y& & ¢

10GB, o6grenciler i¢in 1GB alan sunmustur.

Toplam Alan: 10 GB . . ] e o e
Kullaniian Alan: 0 (%0) Size ait kalan kota bilgisini solda Kota

Kalan Alan: 10 GB (%100)

Durumu boéliimiinden gorebilirsiniz.
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